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ERSTE MAHNUNG 
 
Mahnung 
 
Wir weisen höflich darauf hin, dass unsere  
 

Rechnung Nr. 4321 über €  30.000,‐‐ 
 
schon seit einiger Zeit fällig ist. 
 
Da wir Sie als verlässlichen Geschäftspartner kennen, dürfen wir sicher in den nächsten Tagen mit Ihrer Überweisung 
rechnen. 
 
Sollte die Zahlung inzwischen erfolgt sein, bitten wir Sie, dieses Schreiben als gegenstandslos anzusehen. 
 
Hochachtungsvoll 
 
Erlagschein 
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ZWEITE MAHNUNG 
Zweite Mahnung 
 
Wir weisen höflich darauf hin, dass unsere  
 

Rechnung Nr. 4321 über € 30.000,‐‐ 
 
trotz unserer Mahnung noch immer nicht beglichen ist. 
 
Wir ersuchen Sie um Überweisung des offenstehenden Betrages 
 

bis spätestens .............. 
 
Sollte jedoch wider Erwarten keine Erledigung erfolgen, sehen wir uns gezwungen, 10 % Verzugszinsen zu berechnen. 
 
Wir können uns  Ihr Verhalten nicht erklären, hängt doch die Kreditwürdigkeit von der pünktlichen Erfüllung seiner 
Verbindlichkeiten ab. 
 
Sollte die Zahlung inzwischen erfolgt sein, bitten wir Sie, dieses Schreiben als gegenstandslos anzusehen. 
 
Hochachtungsvoll 
 
Erlagschein 
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LETZTE MAHNUNG 
Einschreiben  
 
Letzte Mahnung 
 
 
Unsere Mahnungen haben nicht die gewünschte Beachtung gefunden, denn es erfolgte keine Überweisung für unsere 
 

Rechnung Nr. 4321 vom ............. 
 
Jetzt können wir Ihnen leider zusätzliche Kosten nicht mehr ersparen und ersuchen um Überweisung 
 
  des fälligen Betrages  €  30.000,‐‐ 
  + 10 % Verzugszinsen  €  900,‐‐ 
  + Mahnspesen  €  100,‐‐ 
    €  31.000,‐‐ 
 
innerhalb von .... Tagen. 
 
Sollte die Überweisung dieses Betrages nicht bis 
 

spätestens .............. 
 
eingegangen sein, so wird unser Rechtsanwalt, Herr Dr. Bergmann, ohne weitere Verständigung die Klage einreichen. 
 
Mit Rücksicht auf unsere bisher gute Geschäftsverbindung würden wir einen solchen Schritt bedauern. 
 
Hochachtungsvoll 
 
 
Erlagschein 
 


